Umowa Najmu

Zawarta w todzi w dniu roku pomiedzy:

Vioffice Sp. z 0.0. z siedzibg w 40-082 Katowice, ul. Sobieskiego 11/E6, NIP: 6342970182.
Zwanym dalej ,,Wykonawca”

Firma:
NIP:

reprezentowang przez:

Zwanym dalej ,,Klientem”.

Adres e-mail wtasciwy do przesytania korespondenciji dla Klienta:

§ 1. Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest, udostepnienie przez Wykonawce na rzecz Klienta, 10m2
powierzchni lokalu znajdujgcego sie przy 93-126 todz, ul. Przybyszewskiego 91-99 lok 15,

IlI

[zwanej dalej , Lokal”], zwanego dalej takze Przedmiotem Najmu, w celu wykonania na rzecz

Klienta nastepujacych ustug

Wykonawca w ramach wybranego pakietu udostepnia Klientowi adres wymieniony w § 1 pkt
1, jako adres siedziby i miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz adresu do
korespondencji.

Klient moze skorzystaé z wydzielonej czesci biura w sposoéb fizyczny w godzinach urzedowania
biura w dowolnym celu zwigzanym z prowadzeniem przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci do
przeprowadzania posiedzen zarzgdu, zgromadzen wspdlnikdw, przygotowywania oraz
podpisywania uméw z kontrahentami, a takze innych prac administracyjno zarzadczych.
Wykonawca daje mozliwos¢ przechowywania dokumentacji ksiegowej.

Forma ptatnosci:

§ 2. Czas trwania Umowy

Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony poczgwszy od

Umowa zawarta na czas okreslony po zakoficzeniu okresu, o ktdrym mowa w § 2. ust. 1 ulega
przedtuzeniu na czas nieokreslony, o ile Klient nie ztozy pisemnego oswiadczenia woli o
rezygnacji z przedtuzenia umowy, najpdzniej w terminie 30 dni przed uptywem okresu, na
ktéry Umowa zostata zawarta.




§ 3. Oswiadczenia stron

1. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do dysponowania Lokalem w zakresie koniecznym
do witasciwego wykonania Umowy

2. Klient oswiadcza, ze:

a. Zostaly mu wreczony Regulaminu Swiadczenia Ustug i akceptuje jego tresc.

b. Znany jemu jest fakt, iz w zakresie ustug bedgcych przedmiotem niniejszej umowy, prawo
do korzystania z Przedmiotu Najmu przystuguje wiecej niz jednemu podmiotowi
jednoczesnie oraz, ze fakt ten jest przez niego akceptowany i nie bedzie z tego tytutu
wnosit zadnych roszczern wobec Wykonawcy.

§ 4. Optaty

1. Z tytutu korzystania z Przedmiotu Najmu i Swiadczenia na jego rzecz Ustug wymienionych w
§1 powyzej Klient bedzie wyptacat na rzecz Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci
okreslonej w Cenniku, ptatne w terminach kazdorazowo okreslonych w fakturze.

2. Wykonawca uprawniony jest do: waloryzacji stawki czynszu nie czesciej niz raz na poét roku i
nie rzadziej niz raz na trzy lata w oparciu o aktualny dodatni wskaznik wzrostu cen towaréw i
ustug konsumpcyjnych za ostatni rok, ogtaszany przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego w drodze obwieszczen w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
,Monitor Polski”. Waloryzacja wprowadzona bedzie poprzez jednostronne pisemne
powiadomienie Najemcy przez Wynajmujgcego dotyczgce zmiany dotychczasowej wysokosci
czynszu, najpdzniej na miesigc naprzdd, na koniec miesigca kalendarzowego, bez koniecznosci
wypowiadania warunkéw umowy. Odmowa uznania przez Najemce waloryzacji stawek
czynszu skutkowa¢ moze wypowiedzeniem umowy najmu.

§ 5. Postanowienia konncowe

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Klient kazdorazowo powinien w terminie 7 dni od dnia powstania zmiany powiadomic
Wykonawce o zmianie swoich danych niezbednych do wystawienia faktury VAT.

3. We wszystkich sprawach nieunormowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
prawa polskiego, a w szczegblnosci kodeksu cywilnego.

4. Wszystkie zatgczniki wymienione w tresci Umowy stanowig jej integralng czesé.

5. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
6. Umowa wchodzi w zycie pod warunkiem uiszczenia przez Klienta wynagrodzenia dla
Wykonawcy za pierwszy okres rozliczeniowy.

PODPIS KLIENTA PODPIS WYKONAWCY




REGULAMIN SWIADCZENIA USLUG Zatacznik ,,A” do Umowy Swiadczenia Ustug
§ 1. PRZEPISY OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin Swiadczenia Ustug przez Wirtualne Biuro, zwany dalej Regulaminem, okreéla zasady korzystania z ustug
$wiadczonych na rzecz podmiotéw, ktére zawrg Umowe Swiadczenia Ustug przez Wirtualne Biuro, bedacych przedmiotem Umowy.
2. Niniejszy Regulamin stanowi integralng cze$¢ Umowy Swiadczenia Ustug zawartej pomiedzy Wykonawca, a Klientem.

§ 2. DEFINICIE

Uzyte w Regulaminie oraz Umowie Swiadczenia Ustug okreélenia, pisane jak nazwa wtasna, oznaczajg:

1. WYKONAWCA - Vioffice Sp. z 0.0. z siedzibg w 40-082 Katowice, ul. Jana Il Sobieskiego 11 lok. 18 NIP: 6342970182.

2. KLIENT - osoba fizyczna, osoba prawna lub inna jednostka organizacyjna nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra zawarta z
Wykonawcg Umowe Swiadczenia Ustug oparta na postanowieniach Regulaminu.

3. STRONY — Klient oraz Vioffice Sp. z 0.0. zwany dalej Wykonawca.

4. UMOWA — Umowa Swiadczenie Ustug przez Wykonawce.

5. UStUGI — zakres ustug swiadczonych przez Wykonawce, bedacych przedmiotem Umowy, okreslony przez niniejszy Regulamin,
Umowe oraz Cennik.

6. CENNIK — zestawienie rodzajow Swiadczonych ustug przez Wykonawce na podstawie zawartej Umowy wraz z odpowiednim
wynagrodzeniem za te ustugi. Wynagrodzenie podane w Cenniku jest wynagrodzeniem netto. Cennik jest integralng czescig
Umowy.

7. PRZEDMIOT NAJMU — pomieszczenie okreslone w tresci Umowy.

8. ZDARZENIA SItY WYZSZEJ — wydarzenia nieznane mogace wydarzy¢ sie w przysztosci, ktére bedg miaty znaczacy wptyw na
realizacje niniejszej Umowy, a bedgce poza kontrolg i wolg stron. Do takich wydarzen nieprzewidywalnych bez mozliwosci wptywu
na nie mimo wysitku Stron zalicza sie miedzy m.in: wojne, wojne cywilng, przewrdt ogdlnopolski, strajk generalny ogtoszony przez
administracje rzgdowa, stan kleski zywiotowej, awaria sieci internetowej lub telefonicznej.

§ 3. WARUNKI SWIADCZENIA UStUG PRZEZ WYKONAWCE

1. Warunkiem $wiadczenia Ustug jest zawarcie przez Klienta z Wykonawcg Umowy w formie pisemnej oraz brak zalegtosci z tytutu
wystawuionych faktur.

2. Zawarcie Umowy jest jednoznaczne z przyjeciem warunkow niniejszego Regulaminu.

3. Przez zawarcie Umowy Strony zobowigzane sg do dziatania zgodnego z Umowg, warunkami Regulaminu oraz przepisami prawa.
4. Klient zawiera Umowe osobiscie, przez nalezycie umocowanego przedstawiciela lub zgodnie z zasadami reprezentacji
ujawnionymi w aktualnym odpisie z rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego.

§ 4. OBOWIAZKI STRON

1. Wykonawca obowigzany jest do swiadczenia ustug, bedacych przedmiotem Umowy.

2. Ustugami $wiadczonymi przez Wykonawce w zaleznosci od wybranego pakietu s3:

a. Uzyczenie przez Wykonawce Klientowi adresu, w celu rejestracji firmy lub jej oddziatu,

b. Udostepnienie przez Wykonawce Klientowi adresu, jako adresu korespondencyjnego dla potrzeb zwigzanych z prowadzong przez
niego dziatalnos$cia, w tym na materiatach marketingowych, wizytéwkach, folderach, materiatach promocyjnych, korespondenc;ji
handlowej i innych,

c. Petng obstuge korespondencji zaadresowanej do Klienta przez Wykonawce, a takze przekazywaniu Klientowi korespondenciji
poprzez przestanie jej za posrednictwem poczty polskiej po wczesniejszym niezwtocznym zeskanowaniu i przestaniu pocztg
mailowg oraz umozliwienie osobistego odbioru przez Klienta, badz tez osobe przez niego wyznaczona,

d. Jezeli klient korzesta z ustugi wirtualnego sekretariatu - Udostepnienie Klientowi przez Wykonawce stacjonarnego numeru
telefonu oraz odbieranie przez Wykonawce potaczen przychodzacych do Klienta w przypadku, gdy taka ustuge zawiera wybrany
przez Klienta pakiet oraz w zakresie wskazanym w pakiecie.

3. Wykonawca moze jednoczesnie swiadczy¢ Ustugi wiekszej liczbie Klientow.

4. Podpisanie Umowy Swiadczenia Ustug przez Wykonawce jest jednoznaczne z upowaznieniem przez Klienta Wykonawcy lub
osoby przez niego wskazanej do odbioru korespondencji Poczty Polskiej oraz kazdego innego operatora lub kuriera, Swiadczgcego
ustugi pocztowe lub kurierskie. 5. Klient ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ z tytutu prowadzonej przez siebie dziatalnosci
gospodarczej. Oznacza to, ze w szczegdlnosci Wykonawca nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za zobowigzania Klienta oraz, ze na




terenie nieruchomosci bedgcej Przedmiotem Najmu nie beda znajdowalty sie zadne rzeczy ruchome stanowigce wtasnosé Klienta, a
mogace stad sie przedmiotem postepowania egzekucyjnego prowadzonego przeciwko Klientowi.

6. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$¢ cywilnej za szkody rzeczywiste wynikte z niewykonania lub nienalezytego wykonania
Umowy.

§ 5. KORZYSTANIE Z UStUG

1. Klient moze korzystac¢ z Przedmiotu Najmu fizycznie jedynie po uprzedniej rezerwacji dokonywanej telefonicznie pod wskazany
numer lub pocztg e-mail na adres: biuro@vibiuro.pl, ktéra zostanie potwierdzona, co do dnia i godziny przez Wykonawce. W
zakresie ustugi i w ramach optat wnoszonych z jej tytutu, Klient ma prawo korzystania z Przedmiotu Najmu w wymiarze
odpowiednim w stosunku do wybranego pakietu ustug lub ustug dodatkowych.

2. W razie watpliwosci uznaje sie, ze przystugujaca, a niewykorzystana przez Klienta ilos¢ godzin korzystania z Przedmiotu Najmu, o
ktérej mowa w ustepie poprzedzajacym nie moze by¢ wykorzystana przez Klienta w miesigcach nastepnych.

3. Jezeli, w ramach ustugi opisywanej niniejszym ustepem, faktyczna ilos¢ godzin korzystania przez Klienta z Przedmiotu Najmu
bedzie w okresie jednego miesigca mniejsza od wskazanej w ust. 1 powyzej, to optaty wynikajgce z Umowy z tytutu Swiadczenia
ustugi nie ulegng pomniejszeniu.

4. Klient obowigzany jest prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg w sposdb zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa a wszelkie
przestanki $wiadczace o nieprzestrzeganiu niniejszego punktu beda traktowane jako istotne naruszenie postanowien umowy i beda
podstawg do jej rozwigzania zgodnie z art 8 ust 2 pkt b niniejszego regulaminu.

5. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci wzgledem Klienta z tytutu uszkodzen, zniszczen, utraty mienia Klienta pozostajgcego w
Przedmiocie Najmu.

6. Klient ponosi wobec Wykonawcy petng odpowiedzialno$é, w tym finansowa, za wszelkie szkody badz zniszczenia powstate w
okresie trwania Umowy, jakie nastgpity w Przedmiocie Najmu w czasie fizycznego korzystania z lokalu oraz w mieniu ruchomym
stanowigcym wyposazenie Przedmiotu Najmu, a opisanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

7. Wszelkie zmiany i modyfikacje Przedmiotu Najmu wymagajg uprzedniej pisemnej zgody Wykonawcy pod rygorem niewaznosci i
moga by¢ wykonywane wytacznie przez podmioty posiadajgce pisemng autoryzacje Wykonawcy.

8. W przypadku powstania z winy Klienta uszkodzenia jakiegokolwiek ze sktadnikéw Przedmiotu Najmu, do jego naprawy
upowaznione bedg wytgcznie podmioty posiadajgce pisemna autoryzacje Wykonawcy, wykaz takich podmiotéw Wykonawca
udostepnia na zadanie Klienta.

9. Na terenie Przedmiotu Najmu obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia wyrobdw tytoniowych oraz spozywania alkoholu.

10. Wykonawca oraz osoby przez niego wskazane majg nieograniczone prawo dostepu do Przedmiotu Najmu w celu nadzoru
wiasciwego wykonania Umowy przez Klienta oraz w celu zapobiezenia ewentualnym zagrozeniom dla zycia, bgdz zdrowia ludzi, jak
rowniez dla stanu technicznego Przedmiotu Najmu. Prawo przystugujace Wykonawcy zgodnie z poprzedzajgcym opisem nie bedzie
wykorzystywane ponad miare oraz rzeczywiste potrzeby.

11. W przypadku korzystania przez Klienta z Obstugi Korespondencji, Wykonawca na mocy podpisanej przez Klienta Umowy
uprawniony jest do odbioru przesytek poleconych oraz otwierania korespondenc;ji, celem zeskanowania jej i przestania na wskazany
przez Klienta adres e-mail. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualny szkody lub straty powstate w zwigzku z
korzystaniem przez klienta z ustugi obstugii korespondencji.

12. Wysytka pocztowa oryginatéw korespondencji do Klienta odbywa sie wytgcznie na podstawie jego zgtoszenia przestanego na
adres mailowy: biuro@wvibiuro.pl i jest bezptatna w licznie zaleznej od wybranego pakietu lub ptatna dodatkowo jezeli pakiet nie
zawiera wysytki korespondencji. Wysytka korespondencji nie zostanie zrobiona jezeli klient nie podat adresu korespondencyjnego.
13. W przypadku opdZnienia sie Klienta z zaptatg faktury VAT przekraczajgcego 14 dni, Wykonawca zaprzestaje $wiadczenia Ustug,
w szczegblnosci ustug Obstugi Korespondencji oraz ,Wirtualny Sekretariat”.

14. Przy otwieraniu korespondencji Klienta moze dojs¢ do uszkodzenia koperty w wyniku czego Klient wyraza zgode na otrzymanie
korespondenciji bez koperty.

15. Korespondencja przechowywana jest przez Wykonawce przez okres 90 dni poczawszy od dnia odbioru korespondencji od
operatora pocztowego lub innego operatora w tym firm kurierskich. Po uptywie okresu przechowywania korespondnecji jest ona
utylizowana bez dodatkowego wezwania Klienta do jej odbioru. Klient wyraza zgode na utylizacje adresowanej do Siebie
korespondenciji po uptywie 90 dni od daty jej odbioru przez Wykonawce i nie bedzie z tego tytutu wysuwat zadnych roszczen.

16. W przypadku korzystania przez Klienta z ustugi ,Wirtualny Sekretariat” jest on obowigzany wskazaé: a. Numer telefonu, na ktéry
ma nastapic przekierowanie potgczenia przychodzacego, b. Tre$¢ powitania, jakie ma by¢ uzywane przy odbieraniu potaczen
przychodzacych.

§ 6. PODNAJEM LOKALU

W okresie obowigzywania Umowy Klient nie jest uprawniony do oddania w podnajem czesci lub catosci Przedmiotu Najmu osobom
trzecim.




§ 7. ZASADY | TERMINY PLATNOSCI

1. Klient zobowigzany jest do zaptaty w terminie wynagrodzenia, o ktérym mowa w Cenniku lub na otrzymanej fakturze zgodnie z
zakresem Swiadczonych Ustug swiadczonych przez Wykonawce wraz obowigzujacg w okresie ptatnosci stawka podatku VAT.

2. Podstawg zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ustepie poprzednim, jest faktura proforma lub faktura VAT wystawiona
przez Wykonawce na rzecz Klienta pierwszego dnia kazdego miesiaca.

3. Wystawione faktury beda przesytane Klientowi na wskazany w Umowie adres e-mail.

4. Wszelkie optfaty wynikajgce z Umowy, beda ptatne przez Klienta w terminach nastepujacych:

a. Optaty za ustugi jednorazowe bedg ptatne w terminie wskazanym na fakturze,

b. Optaty za ustugi cykliczne w okresach jednomiesiecznych, bedg ptatne w terminie wskazanym na fakturze.

5. Wszelkie ptatnosci, do ktérych zobowigzany jest Klient z tytutu Umowy, uiszczane bedq w drodze wptaty lub przelewu na
rachunek bankowy Wykonawcy ING BANK 71 1050 1214 1000 0090 8075 5680, wskazany réwniez kazdorazowo na fakturze
VAT/Proforma.

6. W przypadku opdznienia Klienta w zaptacie jakiejkolwiek naleznosci na rzecz Wykonawcy, Klient zaptaci Wykonawcy odsetki
umowne w wysokosci odsetek ustawowych, ktére beda ptatne w ciggu 30 dni od daty ptatnosci naleznosci gtowne;j.

7. Opdznienie Klienta w zaptfacie na rzecz Wykonawcy, jakiejkolwiek naleznosci upowaznia Wykonawce do wypowiedzenia Umowy
ze skutkiem natychmiastowym oraz do poinformowania witasciwego Urzedu Skarbowego, Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz
organu rejestrowego o fakcie dezaktualizacji adresu siedziby Klienta spowodowanej wypowiedzeniem Umowy.

8. W przypadku rozwigzania przez Klienta Umowy zawartej na czas okreslony przed uptywem okresu, na jaki Umowa zostata
zawarta, Wykonawcy przystuguje kara umowna w wysokosci nieprzekraczajgcej naleznosci za okres, na jaki Umowa zostata zawarta,
pomniejszonej o proporcjonalng jej wartos¢ za okres od dnia zawarcia Umowy do dnia jej rozwigzania.

§ 8. USTANIE UMOWY

1. Poza wypadkami szczegdlnymi przewidzianymi Umowa lub Regulaminem, kazda ze stron ma prawo wypowiedzie¢ Umowe z
zachowaniem formy pisemnej oraz trzymiesiecznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

2. Wykonawca moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez zachowania formy pisemnej, w kazdym z ponizszych
przypadkow:

a. Opdznienia Klienta w zaptacie jakiejkolwiek naleznosci na rzecz Wykonawcy za jeden okres rozliczeniowy.

b. Naruszania przez Klienta istotnych postanowiern Umowy lub Regulaminu.

3. Kazdorazowo Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym z winy Klienta, w przypadku nie optacenia trzech
kolejnych okreséw rozliczeniowych za swiadczone przez Wykonawce na rzecz Klienta Ustugi.

4. Klient po rozwigzaniu niniejszej Umowy zobowigzuje sie do zmiany miejsca prowadzenia dziatalnosci, poprzez poinformowanie
Wykonawcy o ztozeniu stosownych formularzy urzedowych w terminie do 14 dni od daty rozwigzania Umowy. W przeciwnym
wypadku Wykonawca powiadomi wiasciwe urzedy o zaistniatym fakcie.

5. W przypadku korzystania przez Klienta z Przedmiotu Najmu po ustaniu Umowy, badZ postugiwania sie w obrocie adresem
Przedmiotu Najmu, Klient zaptaci Wykonawcy opfate w wysokosci jednokrotnego miesiecznego wynagrodzenia okreslonego w
Umowie, za kazdy dzien bezumownego postugiwania sie adresem Przedmiotu Najmu.

§ 9. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa zastosowanie majg obowigzujace przepisy prawa.

2. Strony zobowigzujg sie do zachowania poufnosci informacji w zakresie przedmiotu Umowy i dokumentéw zwigzanych z jej
realizacja.

3. W przypadku zaistnienia sporu miedzy Stronami na tle wykonywania niniejszej Umowy, sgdem rozstrzygajacym bedzie wtasciwy
dla miasta Katowice sad powszechny.

4. Cesja Umowy lub poszczegdlnych wywodzacych sie z niej roszczen jest dopuszczalna po uzyskaniu zgody obydwu Stron.

PODPIS KLIENTA PODPIS WYKONAWCY




